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ПРИКАЗ
ДИРЕКТОРА ФГКОУ «СОШ №152»
№ 83
12 сентября  2016 г. 
                                                                г. Саратов-63
Об организации представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц гражданского персонала ФГКОУ «СОШ №152» 

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 557 «Об утверждении перечня должностей федеральной государственной службы, при назначении на которые граждане и при замещении которых федеральные государственные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей», приказами Министра обороны Российской Федерации от 26 июня 2013 г. № 478 «Об утверждении Порядка представления гражданами, претендующими на замещение должностей военной службы, федеральной государственной гражданской службы в Министерстве обороны Российской Федерации, должностей в организациях, созданных для выполнения задач, поставленных перед Министерством обороны Российской Федерации, военнослужащими, федеральными государственными гражданскими служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и работниками сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» и от 24 ноября 2014 г. № 865 «О перечне воинских должностей, должностей федеральной государственной гражданской службы в Министерстве обороны Российской Федерации, должностей в организациях, создаваемых для выполнения задач, поставленных перед Министерством обороны Российской Федерации, при назначении на которые военнослужащие, федеральные государственные гражданские служащие, работники и граждане и при замещении которых военнослужащие, федеральные государственные гражданские служащие и работники обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей» (с учетом изменений и дополнений), 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить  ответственным за сбор, учет, обработку и хранение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2016 год (далее – сведения) делопроизводителя  ФГКОУ «СОШ №152»  Абраменко Е.В.
2. Утвердить:

должностные обязанности лица, ответственного за работу по сбору, учету, обработке и хранению сведений (приложение № 1 к настоящему приказу);

перечень  должностей  гражданского персонала  ФГКОУ «СОШ №152», при замещении которых и при назначении на которые  лица гражданского персонала обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (приложения № 2 и №2а к настоящему приказу);

3. В срок до 15 января 2017 г. должностному лицу, ответственному за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, провести занятие в ФГКОУ «СОШ №152»   по изучению:

федеральных и ведомственных нормативных правовых актов по вопросу представления сведений;

методических рекомендаций по заполнению справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – справка);

мер ответственности, применяемых к лицам гражданского персонала за представление ими недостоверных или неполных сведений, а также за нарушение требований к служебному поведению и несоблюдение установленных законом ограничений и запретов.

провести разъяснительную работу среди подчиненных гражданского персонала об ответственности за несвоевременное представление сведений;

организовать изучение лицами гражданского персонала (должности которых определены в приложении № 2 к настоящему приказу) методических рекомендаций по заполнению справок.

5. Вопросы, касающиеся непредставления сведений, представления недостоверных и (или) неполных сведений, несоблюдения требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов, в отношении лиц гражданского персонала на заседаниях комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов.

6. В срок до 20 апреля 2017 г. ответственным за сбор, учет, обработку и хранение сведений представить в отдел (профилактики коррупционных и иных правонарушений)  Главного управления кадров Министерства обороны Российской Федерации табличную форму обработанных сведений (на бумажных и электронных носителях) в соответствии с приказом Министра обороны Российской Федерации от 5 апреля 2014 г. № 217 для размещения на официальном сайте Министерства обороны Российской Федерации в соответствии с полномочиями по назначению на должности (приложение № 3 к настоящему приказу).
7. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

ДИРЕКТОР ФГКОУ «СОШ №152»

Н.Дьякова
Приложение №1

к приказу директора 

ФГКОУ «СОШ №152»

от 12 сентября  2016 г. № 83
Функциональные обязанности лиц, ответственных за сбор, учет, обработку и хранение сведений о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера

Должностное лицо ответственное за сбор, учет, хранение и обработку сведений, в своей деятельности руководствуется нормативными правовыми и иными актами Российской Федерации, определяющими порядок представления государственными служащими и работниками сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – сведения).

Он обязан:

организовывать сбор сведений лиц гражданского персонала ФГКОУ «СОШ №152»  согласно утвержденному перечню должностей;

оказывать консультативную помощь  лицам гражданского персонала по вопросам, связанным с заполнением и представлением сведений;

проверять полноту и правильность заполнения справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – справки) и подписывать их в присутствии  лица гражданского персонала;

представленные справки запечатывать в конверт формата А4 с оформленной установленным порядком лицевой стороной;

вести постоянный учет количества представленных сведений; 

представлять статистические данные в вышестоящие кадровые органы Вооруженных Сил Российской Федерации согласно предоставленным полномочиям по назначению на должности;

осуществлять обработку сведений и оформлять соответствующие табличные формы в порядке, определенном приказом Министра обороны Российской Федерации от 5 апреля 2014 г. № 217, для последующего размещения на официальном Интернет-сайте Министерства обороны Российской Федерации согласно предоставленным полномочиям по назначению на должности;

организовывать хранение справок лиц гражданского персонала, назначение которых на соответствующие должности осуществляется приказами директора ФГКОУ «СОШ №152»;

проводить анализ сведений, представленных  лицами гражданского персонала, назначение которых на соответствующие должности осуществляется приказами директора ФГКОУ «СОШ №152», и направлять его результаты в вышестоящий кадровый орган по подчиненности;
обеспечить своевременное представление итоговых донесений и результатов анализа сбора сведений.

Приложение №2

к приказу директора 

ФГКОУ «СОШ №152»

от 12 сентября  2016 г. № 83
Перечень

должностей  работников, при замещении которых и при назначении на которые  работники обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

	№ п/п
	Должность

	1
	2

	1
	Директор ФГКОУ «СОШ №152»

	2
	Заместитель директора  по учебной работе

	3
	Заместитель директора по воспитательной работе

	4
	Бухгалтер


Приложение №2а

к приказу директора 

ФГКОУ «СОШ №152»

от 12 сентября  2016 г. № 83/1

Лист доведения 

приказа директора   ФГКОУ «СОШ №152»

от «___» ________ 20___ г. № ___

	№ п/п
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Дата ознакомления
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Директор ФГКОУ «СОШ №152»
	Дьякова Н.В.
	
	

	2
	Заместитель директора  по учебной работе
	Голубева О.И.
	
	

	3
	Заместитель директора по воспитательной работе
	Мотовых А.М.
	
	

	4
	Бухгалтер
	Пашкова Е.С.
	
	


Приложение №3
к приказу директора 

ФГКОУ «СОШ №152»

от 12 сентября  2016 г. № 83/1

	№

п/п
	Фамилия и инициалы лица, чьи сведения размещаются
	Объекты недвижимости, находящиеся в собственности
	Объекты недвижимости, находящиеся в пользовании
	Транспортные средства 

(вид, марка, год выпуска)
	Декларированный годовой доход (руб.)
	Сведения об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка (сделки) (вид приобретенного имущества, источники)

	
	
	вид объекта
	вид собственности
	площадь (кв.м)
	страна расположения
	вид объекта
	площадь (кв.м)
	страна расположения
	
	
	

	1
	Иванов И.И.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Супруга
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Несовершеннолетний ребенок
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Несовершеннолетний ребенок
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Петров П.П.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Супруга
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Несовершеннолетний ребенок
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


